Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9

Nadlesniczego Nadlesnictwa tobez

z dnia 15.01.2024r,

w sprawie zasad sprzedazy detalicznej drewna
w Nadlesnictwie tobez

(Zn. Spr: ZG.D.801.1.2024)

REGULAMIN SPRZED{\ZY DETALICZNEJ DREWNA
W NADLESNICTWIE LOBEZ

§1

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest na zasadach okreslonych:
1. Zarzadzeniem nr 97 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12
pazdziernika 2023r. (ZM.800.3.2023).

2. Wytycznych Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Szczecinie
zawarte w piémie z dnia 05 stycznia 2024r. (EM.805.1 .2023).

§2

llos¢ surowca przeznaczona do sprzedazy detalicznej okreélona jest odrebng pula
w rocznym planie sprzedazy drewna.
§3

Ceny poszczegblnych sortymentow drewna przezhaczonych do sprzedazy
detalicznej ustalane sg przez Nadlesniczego.

§ 4

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w wyznaczonych punktach sprzedazy w
kidrych zainstalowana jest drukarka fiskalna.

§5

Wyznacza sig punkty sprzedazy detalicznej i rbwnoczesénie miejsca instalacji kas
fdrukarki fiskalnej w kancelariach lesnictw oraz drukarki fiskalnej w  biurze
Nadlesnictwa tobez — zgodnie z wykazem okreslonym w tabeli:

Lp. Punkt sprzedazy Adres

1. | Lesdnictwo tobzany Lobzany 73-150 Lobez

2. | Les$nictwo Karwowo Karwowo 73-150 Lohez

3. | Lednictwo Unimie Unimie 5 : 73-150 Lobez

4. | Lesdnictwo Orle Orle 7 72-314 Radowo Male
5. | Lesnictwo Zwierzynek Zwierzynek 3 73-155 Wegorzyno
6. | Leshictwo Zagorzyce ul. t.oznicka 17 73-150 Lobez

7. | Lesnictwo Bonin Bonin 32 73-150 Lobez

8. | Lesnictwo Rogowko ul. Loznicka 17 73-150 tobez

9. | Lesnictwo Wegorzyno Nowe Wegorzynko 7| 73-155 Wegorzyno
10.| Lesnictwo Ginawa Ginawa 1 73-1565 Wegorzyno

Strona




11.| Lesnictwo lhsko ul. Polna 6 73-140 Insko
12.| Lesnictwo Storkowo Nowe Wegorzynko 7| 73-155 Wegorzyno
13.| Lesnictwo Winniki Nowe Wegorzynko 7| 73-155 Wegorzyno
14.| Nadlesnictwo L.obez ul. Bema 15 73-150 Lobez
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. Lesniczy lub osoba zastgpujaca prowadzg w Lesnictwie sprzedaz detaliczng
drewna wytacznie przy zastosowaniu kasy /drukarki fiskalnej (rejestrujace]j obrét
oraz. kwoty podatku od towardw i ustug VAT) — na podstawie pisemnego
upowaznienia udzielonego przez Nadlesniczego.

2. Sprzedazy detaliczna drewna odbywa sie w kazda srode, a w uzasadnionych
przypadkach w innym dniu roboczym po uzyskaniu zgody Nadlesniczego Iub
Zastepcy Nadlesniczego.

3. Sprzedaz detaliczng prowadzi leSniczy lub osoba zastepujgca prowadzi w dniu
wyznaczonym w godz. 7% do godz.12%.

4. Wywoz drewna odbywa sie w terminie uzgodnionym przez le$niczego lub osoby
zastgpujacej. Drewno zakupione powinno by¢ wywiezione w ciggu 14 dni od
zakupu. W przypadku losowym lesniczy moze przedtuzy¢ termin o kolejne 14
dni. Wywdz drewna dokumentuje sie na oryginale asygnaty lub fakiurze VAT
Nabywcy.

5. Zabrania sie sprzedazy drewna pochodzgcege z nielegalnych 2Zrodet,

odebranego defraudanfom, z kradziezy.

§7
Rozliczanie sprzedazy detalicznej w lesnictwach.

1. Upowazniony ledniczy lub osoba go zastgpujgca prowadzac sprzedaz
detaliczng z terenu lesnictwa po otrzymaniu zaptaty w formie:

1) gotowki,

2) przedpiaty na konto bankowe,

3) platnosci kartg platnicza  drukuje w dwdch egzemplarzach asygnate z
rejestratora z ktdrych oryginal wraz z paragonem z kasy/ drukarki fiskalnej
wrecza nabywcy towaru, a 2-gi egzemplarz asygnaty przekazuje do
siedziby nadlesnictwa celem rozliczenia sig z dokumentow wychodzacych z
rejestratora.

a) Asygnata drukowana z rejestratora jest drukiem Scistego
zarachowania | wykorzystywana jest jako dokument sluzgcy do
ewidencji rozchodu. Zgodnie z zarzgdzeniem 61/2019 DGLP -
Asygnata staje sie dokumentem na okaziciela. Dane nabywcy ( w tym
adres i NIP) nalezy wprowadzic w przypadku Z2adania przez
kupujacego faktury VAT. Asygnata sporzgdzana jest  podczas
sprzedazy w les$nictwach w rejestratorze lesniczego. W sytuacjach
awarii rejestratora lub systemow informatycznych uniemozliwiajacych
wystawienia asygnaty lub w innych przypadkach zgodnie z decyzja
kierownika jednostki organizacyjnej LP dopuszcza sie mozliwosé
recznego  sporzadzenia asygnaty. Asygnaty sporzadzane sg
indywidualnie dla kazdego kupujgcego. W przypadku gdy wydanie
towaru(produkty niedrzewne, lub uzytkowania ubocznego) nastgpuje
wraz z chwilg ich sprzedazy nabywca otrzymuje dowdd sprzedazy w



postaci paragonu fiskalnego dopuszcza sie sporzadzenie asygnaty
zbiorczej - wspolnego zestawienia transakcji w celu rozchodu
produktdw zZ magazynu.
Lesniczy sporzadzajg - jako asygnate ' na okaziciela”

b) oryginat paragonu fiskalnego jest dowodem sprzedazy detaliczne;j,
drukowany kazdorazowo po przyjeciu gotéwki od osoby fizycznej nie
prowadzgce] dziatalnosci za transakcje sprzedazy surowca.

. Dowodem sprzedazy detalicznej jest oryginal paragonu fiskalnego,
drukowany kazdorazowo po przyjeciu zaplaly za danag transakcje
sprzedazy. '

. Rozbieznosci pomigdzy data wystawienia asygnaty, a data wydruku
paragonu z kasy fiskalnej sa niedopuszczalne.

. W przypadku sprzedazy na zasadzie przedptaty na rachunek bankowy
Nadlesnictwa BNP Paribas Nr 18 2030 0045 1110 0000 0053 6870 kupujacy
na przelewie winien podac¢ nastepujace dane: imig i nazwisko kupujgcego
oraz nazweg lednictwa w ktérym dokonuje nabycia drewna. Momentem zapfaty
jest wptyw srodkéw na rachunek Nadlesnictwa. O dokonanej zaptacie
lesniczego informuje pracownik dziatu ksiggowosci . Otrzymana informacija
jest podstawg do wydrukowania asygnaty wybierajac sposob zaptaty -przelew
oraz wydac paragon kupujgcemu.

. W przypadku dokonania przez nabywce ptathosci z uzyciem Terminala —
wydruk potwierdzenia transakcji z terminala jest potwierdzeniem przyjecia
zaptaty bezgotobwkowsj dokonanej kartg ptatnicza, Wydruk ten stanowi
podstawe wydania kupujgcemu paragonu z kasy fiskalnej. Wszystkie wydruki
z terminali po dokonanych operacjach winny by¢ po zakohczonym miesigcu
dostarczone do zespotu gospodarki drewnem i dolaczone do dokumentow
sprzedazy, ktdrych dotyczyta platnosé. Zaleca sig aby w dniu sprzedazy
informowac kasjera nadlesnictwa o dokonanej transakcji za pemoca terminala
ptatniczego.

. Przy odbiorze drewna i jego wywozie nabywca detaliczny jest obowiazany
obligatoryjnie do okazania zardwno oryginalu asygnaty jak i paragonu
potwierdzajacego dokonanie zaptaty.

. Dopuszcza sie dwie formy wydruku asygnaty z rejestratora tzw. petna i
Uproszczona.

. Asygnaty podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno- rachunkowym przez pracownika zespolu gospodarki drewnem
zajmujacego sig sprzedazg drewna,

. Odbiér gotowki od le$niczego, kasjer w siedzibie Nadlesnictwa kwituje
poprzez wpisanie na dowodzie KP numeru "Zestawienia sprzedazy na
podstawie paragonow”.

10.W momencie dokonywanej transakcji zakupu klient musi okresli¢ czy

kupuje jako podatnik czy jako konsument.

11.W przypadku , gdy nabywca kupuje jako konsument po dokonanej zapiacie

otrzymuje paragon wraz z wydrukiem asygnaty ,nha okaziciela”,
Nadlesnictwo hie ma obowigzku wystawiania faktur takim nabywcom. Moze to
jednak uczyni¢ na zgdanie kupujacego, wowczas otrzyma fakture tak jak dla
konsumentow tj. bez NIP nabywcy.




12.W przypadku zgdania wystawienia faktury, leéniczy wprowadza do asygnaty
dane nabywcy tj. imig i nazwisko oraz jego adres. Faktura na Zzadanie
nabywcy wystawiana jest w siedzibie Nadlesnictwa na podstawie
oryginalnego paragonu fiskalnego otrzymanego przez kupujgcego. Kupujacy
musi udaé sig do siedziby Nadlesnictwa z paragonem. Wéwczas otrzyma on
fakture, a oryginat paragonu pracownik zespotu gospodarki drewnem dofacza
do kopii faktury, ktdra pozostaje w siedzibie jednostki.

13.8przedaz detaliczna dokumentowana faktura bedzie mozliwa wytacznie
na podstawie paragonow zawierajgcych nr NIP nabywcy.

14. Jedli klient nabywa towar jako podatnik wowczas kierowany jest do siedziby
Nadlesnictwa by dokonat tam transakciji zakupu (preferowana forma zaptaty —
przedptata na rachunek bankowy lub karta pfatnicza) - na te] podstawie
otrzyma fakture jak dla podmiotu gospodarczego.

15.Faktury za sprzedane drewno wystawiane sg wylacznie w biurze
Nadlesnictwa przez wyznaczonego zgodnie z zakresem obowigzkow
pracownika.

16.Sprzedajacy bezposrednio przed transferem do SILP powinien poinformowac
telefonicznie pracownika wystawiajacego w nadleénictwie faktury o kiientach
zadajacych faktur podajac dane adresowe.

17.W powyzszym przypadku, jezeli sprzedajacy juz wystawil paragon,
kupujacy ma obowigzek dostarczy¢ wydrukowany paragon fiskalny
zawierajacy NIP nabywcy dokumentujacy sprzedaz w lesnictwie, do
nadlesnictwa i przekazaé osobie wystawiajacej fakture w celu dolaczenia
do egzemplarza faktury pozostajacej w nadlesnictwie.

18.W przypadku uszkodzenia drukarki fiskalnej lub innej okolicznosci
uniemoziiwiajacej rejestracje sprzedazy przy jej uzyciu - nie mozna
dokonywaé sprzedazy detalicznej na rzecz oséb fizycznych. Wowczas
osoba obslugujgca kase poza siedzibg Nadlesnictwa zobowigzana jest
poinformowag klienta o mozliwosci dokonania zakupu w biurze Nadlegnictwa.

§8

Postepowanie z pobrang gotéwkg

i. Srodki platnicze pochodzace ze sprzedazy detalicznej winny by¢
wplacane do kasy Nadlesnictwa w kazdy czwartek lub ostatni dzien
roboczy miesigca do godz. 14.30

2. Po przekroczeniu pogotowia kasowego osoba odpowiedziana za sprzedaz
winna bezzwlocznie rozliczy¢ sig ze sprzedazy.

3. Osoba upowazniona do sprzedazy ponosi peing odpowiedzialnos¢ materialng
za pobrang gotéwke oraz dokumenty sprzedazy sporzadzone w rejestratorze
oraz w kasie/drukarce fiskalns;.

4. Bezwzglednie sprzedajacy (pomimo nie osiagnigcia kwoty pogotowia
kasowego rozliczenia sig z gotowki) na koniec kazdego miesigca jest
zobowigzany do rozliczenia sie z dokumentéw rozchodowych oraz
wplaty gotéwki do kasy Nadlesnictwa.

5. Odprowadzenie gotowki nastepuje rowniez na kazde wezwanie przetozonego
lub glownego ksiegowego.



1.

1.

§9

Obowigzki osoby obslugujacej kase fiskalna (rejestrujaca) w lesnictwie

1)
2)

3)

5)

)

Do ohowigzkdw osoby obstugujacej kase/drukarke fiskalng nalezy:

przyjmowanie zaptaty za dokonane transakcje sprzedazy (lesniczy Iub

osoba go zastepujgca),

wydawanie oryginainego paragonu fiskalnego, bezposrednio do rak

nabywcy w momencie dokonywania sprzedazy,

prowadzenie ewidencji korekt, w ktorej powinny byé zapisywane wszelkie

zdarzenia zwigzane z korektg obrotu tj. btedy, zwroty towaréw. Ewidencja

korekt podlega kontroli przez pracownika ksiggowosci zajmujgcego sig

rozliczeniem podatku od towardw i ustug VAT.

wystawianie asygnat, ktore stanowig dla nabywcdw dokument do wydania

zakupionych przez nich produktow,

transfer danych dotyczacy sprzedazy detalicznej] do siedziby

Nadlesnhictwa winien by¢ dokonywany w tym samym dniu, w ktérym

nastgpita sprzedaz po zakonczeniu sprzedazy. Transferowane do SILP

winny byC asygnaty dotyczace sprzedazy detalicznej stanowiace

.zestawienie sprzedazy paragonowsj” i na podstawie dobowego raportu

fiskalnego,

rozliczanie sig w siedzibie Nadlednictwa z dokumentéw rozchodowych

oraz z pobranej gotéwki ze sprzedazy detalicznej, -

Drukowanie : _

a)Dobowych raportdéw fiskalnych - po zakorczeniu sprzedazy za dany
dzien, nie pdzniej niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu
nastepnym,

b)miesigcznych raportow fiskalnych po zakonczeniu sprzedazy za dany
miesigc,

rozliczanie sig z asygnat i raportéw dobowych zgodnie z wygenerowang,

historig pracy;

niezwtoczne dostarczanie do biura Nadlesnictwa kopii miesigcznych

raportow fiskalnych (wydruk po zakonczeniu m-ca).

§ 10

Informacja o sprzedazy detalicznej drewna w leénictwie wraz =z

obowigzujacymi cenami powinna by¢ umieszczona na tablicy informacyjnej
lesnictwa. :

Kupujacy powinien by¢ informowany o zasadach sprzedazy detalicznej i

zasadach rozpatrywania reklamacji obowigzujacych w nadlesgnictwie.

. Reklamacja drewna nabytego przez konsumenta odbywa sie na podstawie
przepisow ustwy prawo konsumentdw i dotyczy niezgodnosci towaru z umowa
— rozdziat 5a ustawy o prawach konsumenta.



4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie
znajdujg przepisy Kodeksu cywilnego i inne obowigzujgce przepisy w tym
zakresie.

§ 11

Nadlesnictwo informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych
zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacja z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia

§12

Kazde odstepstwo od przedstawionych zasad wymaga akceptacji Nadlesniczego.

ZATWIERDZAM:




